ZAKRES OBOWI AZKOW PANA JAROSELAWA PYTLAKA
DYREKTORA ZESPOLU SZKOL STO w WARSZAWIE,

DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 24 STO w WARSZAWIE,
DYREKTORA SPOLECZNEGO GIMNAZJUM NR 99 STO w WARSZAW |E,

UL. POWSTANCOW SLASKICH 67a

Dyrektor Zespotu Szk6t STO w Warszawie, ul Powstancéw Slaskich 67a, petnigc
zarazem funkcje Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 24 STO w Warszawie oraz
Dyrektora Spotecznego Gimnazjum nr 99 STO w Warszawie, dziala na
podstawie nastepujagcych uregulowan prawnych:

w

Ustawy o Systemie Oswiaty,

Statutu Zespotu Szkot STO w Warszawie,

Statutu Szkoty Podstawowej nr 24 STO w Warszawie,

Statutu Spotecznego Gimnazjum nr 99 STO w Warszawie,
Regulaminu Szkoty Podstawowej nr 24 STO w Warszawie,
Regulaminu Spotecznego Gimnazjum nr 99 STO w Warszawie
innych uregulowan prawnych, powotanych w w/w dokumentach.

ramach petnienia obowi agzkéw Dyrektora Zespotu Szkot STO

w Warszawie, zwanego dalej Zespotem Szkét Pan Jaros  taw Pytlak:

1.

Przygotowuje i przedktada w wyznaczonych terminach do zatwierdzenia
Zarzgdowi SKT nr 69 STO i innym organom wskazanym w powotanych
dokumentach:

- wieloletni program Zespotu Szkot, zawierajgcy wieloletni program
Szkoty Podstawowej nr 24 w Warszawie oraz wieloletni program
Spotecznego Gimnazjum nr 99 STO w Warszawie,

- preliminarz budzetowy Zespotu Szkot,

- sprawozdanie z dziatalnosci organizacyjno-finansowej Zespotu
Szkot.

Jako kierownik zakfadu pracy jest pracodawcg dla zatrudnionych
pracownikéw i stosuje przepisy Kodeksu Pracy, Karty Nauczyciela oraz
inne, a w szczegolnosci decyduje o sprawach:
- zatrudniania i zwalniania nauczycieli oraz innych pracownikow
Zespotu Szkot,
- przyznawania nagrod oraz kar,
- wystepowania z wnioskami w sprawie odznaczen i wyrdznien dla
pracownikéw Zespotu Szkot.

Kieruje biezgcg dzialalnoscig Zespotu Szkot, a szczegodlnie sprawuje
nadzoér nad:
- prawidiowym funkcjonowaniem Zespotu Szkot,

- gospodarkg finansowg Zespotu Szkot i przestrzeganiem dyscypliny
budzetowej,

- prawidlowym prowadzeniem i przechowywaniem dokumentaciji
administracyjno-finansowej Zespotu Szkot,

- prawidiowym zabezpieczeniem mienia Zespotu Szkot.

Nadzoruje prace kierownika administracyjnego Zespotu Szkot w zakresie
powierzonych mu obowigzkow.



5. Reprezentuje Zespot Szkét i wechodzgce w jego skiad placowki oswiatowe
na zewnatrz poprzez:

- obligatoryjne uczestnictwo w spotkaniach Zarzadu SKT nr 69 STO
dotyczacych Zespotu Szkot oraz tworzgcych go placowek
oswiatowych, oraz w innych spotkaniach Zarzadu — na jego
zaproszenie,

- utrzymywanie kontaktéw z jednostkg samorzadu terytorialnego, na
terenie ktorej miesci sie Zespot Szkot,

- reprezentowanie Zespotu Szkét i tworzacych go placéwek wobec
wiadz administracyjnych, samorzgdowych oraz o$wiatowych,

- uczestnictwo w imprezach promujgcych Zesp6t Szkoét na zewnatrz.

6. Utrzymuje kontakt z rodzicami uczniéw i innymi interesantami, poprzez:

- wyznaczenie statych dyzurow w wymiarze tgcznym 1 godziny
tygodniowo,

- pelienia dyzuru podczas dni otwartych oraz w terminach
klasowych zebran rodzicéw w placowkach wchodzgcych w sktad
Zespotu Szkot,

- oddanie do dyspozycji interesantéw adresu poczty elektronicznej
i odpowiadania na otrzymang tg drogg korespondencje bez
nieuzasadnionej zwioki.

7. Organizuje i koordynuje prace nauczycieli Zespotu Szkot poprzez :
- opracowywanie jednolitego planu zaje¢ nauczycieli i planu zajec
oddziatow klasowych Szkoty Podstawowej i Gimnazjum,
- przygotowanie dwa razy w roku indywidualnych planow zajec

dodatkowych dla wszystkich uczniéw biorgcych udziat w tych
zajeciach.
8. Prowadzi dziatalnos¢ pedagogiczng na terenie Zespotu Szkot w zakresie
posiadanych kwalifikacji, w wymiarze nie nizszym niz 2 godziny lekcyjne
tygodniowo.

W ramach petnienia obowi gzkéw Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 24 STO
w Warszawie, zwanej dalej Szkot g, Pan Jarostaw Pytlak:

1. Przygotowuje i przedktada w wyznaczonych terminach do zatwierdzenia
Zarzgdowi SKT nr 69 STO i innym organom wskazanym w powotanych
dokumentach:

- trzyletni plan rozwoju Szkoty,

- arkusz organizacyjny Szkoty na rok szkolny,

- plan pracy Szkoty na rok szkolny,

- sprawozdanie z dziatalnosci dydaktyczno-wychowawczej Szkoty.

2. Kieruje dziatalnoscig Szkoly, a szczegolnie:

- sprawuje ogoélny nadzor nad prawidlowym funkcjonowaniem
Szkoly, wtym odpowiada za realizacje wieloletniego programu
Zespotu Szkot w czesci dotyczgcej Szkoty oraz planu pracy Szkoty
na biezacy rok szkolny,

- sprawuje nadzor nad prawidtowg realizacjg programow nauczania,
atakze  zapewnieniem  uczniom  opieki  psychologiczno-



pedagogicznej ilogopedycznej oraz bezpieczenstwa na terenie
Szkoty,

organizuje przyjecia uczniéw do Szkoty, zgodnie z obowigzujgcym
regulaminem rekrutacji.

3. Nadzoruje i wspiera prace wicedyrektora Szkoty w zakresie powierzonych
mu obowigzkow:

wspotpracy ze statutowymi organami Szkoty,

kierowania pracg Rady Pedagogicznej Szkoty,

sprawowania nadzoru pedagogicznego,

prowadzenia spraw awansu zawodowego nauczycieli,
sprawowania  nadzoru nad prawidlowym = prowadzeniem
I przechowywaniem dokumentacji pedagogicznej Szkoty,
organizowania studenckich praktyk pedagogicznych na terenie
Szkoty.

W ramach petnienia obowi gzkow Dyrektora Spotecznego Gimnazjum nr 99
STO w Warszawie, zwanego dalej Szkot g, Pan Jarostaw Pytlak:

1. Przygotowuje i przedktada w wyznaczonych terminach do zatwierdzenia
Zarzgdowi SKT nr 69 STO i innym organom wskazanym w powotanych
dokumentach:

trzyletni plan rozwoju Szkoty,

arkusz organizacyjny Szkoty na rok szkolny,

plan pracy Szkoty na rok szkolny,

sprawozdanie z dziatalnosci dydaktyczno-wychowawcze] Szkoty.

2. Kieruje dziatalnoscig Szkoty, a szczegolnie:

sprawuje ogo6lny nadzor nad prawidiowym funkcjonowaniem
Szkoty, w tym odpowiada za realizacje planu pracy Szkoty na rok
szkolny,

sprawuje nadzoér nad prawidtowg realizacjg programOw nauczania,
atakze  zapewnieniem uczniom  opieki  psychologiczno-
pedagogicznej ilogopedycznej oraz bezpieczenstwa na terenie
Szkoty,

organizuje przyjecia uczniéw do Szkotly, zgodnie z obowigzujgcym
regulaminem rekrutacji.

3. Nadzoruje i wspiera prace wicedyrektora Szkoty w zakresie powierzonych
mu obowigzkow:

wspotpracy ze statutowymi organami Szkoty,
kierowania pracg Rady Pedagogicznej Szkoty,
sprawowania nadzoru pedagogicznego,

prowadzenia spraw awansu zawodowego nauczycieli,

sprawowania nadzoru nad prawidlowym  prowadzeniem
I przechowywaniem dokumentacji pedagogicznej Szkoty,

organizowania studenckich praktyk pedagogicznych na terenie
Szkoty.



