Zespot Szkot STO Standardowe Procedury
Postepowania SK

Wer. 08.2019
Strona 1/28

Procedury postepowania

w sytuacjach
Kryzysowych

ZESPOI:SZ KOt




Zespot Szkot STO Standardowe Procedury Wer. 08.2019

Post¢gpowania SK Strona 2/28

Spis procedur postepowania w sytuacjach kryzysowych

[. Wulgarne STOWNICIWO. .........c.ooiiiiiiiiicce e 3
. WRGATY oo 4
[ll.  Samowolne opuszczenie szkoty w czasie zajec lekcyjnych .........ccccoevveiviienn, 4
IV. Samowolne odtgczenie sie od grupy podczas zorganizowanych wyjazdow
SZKOINYCN ... et nre s 5
V. Stosowanie przemocy fizycznej lub pSychiCznej. ........cccooveveiviiviiiiic e, 6
VI. Posiadanie przez ucznia niebezpiecznego przedmiotu moggcego stanowic
zagrozenie dla mienia lub zdrowia UCZNIOW. .........cccccveiiiiiii e 7
VII. Uzywanie substancji szkodliwych dla zdrowia. ..........cccccccevvviiiiiiniiiic e 8
VIII. Podejrzenie, ze uczen w szkole jest w stanie odurzenia. ............c.ccocvvvnviinennn, 9
IX. Podejrzenie, ze uczenh posiada przy sobie substancje moggcag by¢ substancijg
PSYCNOAKEYWNG. ...t 10
X. Znalezienie na terenie szkoty substancji przypominajgcej narkotyk. ................ 10
Xl. Postepowanie wychowawcy (nauczyciela) w momencie wypadku dziecka w
SZKOIB. ..ottt bbbt 11
XIl.  Agresywne zachowanie rodzica lub opiekuna. ..........c.ccooeiiiiiiniiiineeee, 13
XIII. Agresywne zaChOWani€ UCZNIA. ........c.ccveveiieiieiie e eee e see e sre e sre e e aesnes 13
XIV. Szkody materialne dokonane Przez UCZNIA. ..........ccccveeeieenieiiiesieesie e sieese e 14
XV. Zachowanie ucznia lub opiekuna nastajgce na dobre imie szkoty. ................... 15
XVI. Zachowanie ucznia moggce zosta¢ uznane za demoralizujgce. ..........ccccco.... 16
XVII. Usitowanie popetnienia samobdjstwa lub zamiaru samobdjczego. ................... 17
XVIIl.Smieré samobojcza ucznia na terenie szkoty i poza Nig. ........ccccoeveveveeeereerennn. 19
XIX. Popetnienie czynu KaralN€go. .........cccueiiiiiiiiiiiiiiiseeeee s 20
XX. Otrzymanie zgtoszenia o podtozeniu fadunku wybuchowego. ............c.ccccceee. 20
XXI. Wybuch pozaru lub podfozenie ognia. .........cccccceiiiiiiiiieciccec e 21
XXI. Ujawnienie CYDEIPIZEMOCY. .....cciiiiiiiieiieieie ettt sbe e 22
XXIl.Kontakt z mediami W SYtUAC])T KI'YZYSOWE]. ........cccoreririiiieieieniesie s 23
XXIV.Postepowanie podczas nieobecnosci dyrektora, gdy zaistniata sytuacja
(o] o] [T=T o F= IRV A o] o Yot =T [F] =Tl o SR 23
GdzZie SZUKAC POMOCY: ......eiuiiiiieitisiesie ettt 24
(D= {1 Yo [ TSRS SPSURRTIS 24
POASTAWY PIrAWNE........eiiiiieieiee ettt 24

Oswiadczenie pracownika




Zespot Szkot STO

Standardowe Procedury
Postepowania SK

Wer. 08.2019
Strona 3/28

l. Wulgarne stownictwo

Gdy nauczyciel jest Swiadkiem uzywania przez ucznia wulgarnego

stownictwa ma bezwzgledny obowigzek zareagowania.

1. Sam przeprowadza rozmowe z uczniem.

2. Wpisuje informacje dla rodzicéw do segregatora, indeksu lub
zeszytu wychowawczego.

3. Powiadamia wychowawce klasy.

Jezeli swiadkiem stosowania wulgarnego stownictwa jest pracownik
obstugi, zgtasza ten fakt wychowawcy klasy, ktéry wpisuje informacije dla
rodzicow do indeksu i klasowego zeszytu uwag.

W przypadku powtarzajgcych sie zachowan wychowawca:

1. Przeprowadza rozmowe z rodzicami / opiekunami ucznia
I sporzadza krotkg notatke z przeprowadzonej rozmowy.

2. Powiadamia dyrektora, ktory udziela uczniowi upomnienia lub
podejmuje inne kroki przewidziane w regulaminie szkoty.
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Wagary

W sytuaciji, gdy wychowawca lub nauczyciel podejrzewa, ze uczen jest
nieobecny w szkole z powodu wagarow:

1.
2.
3.

W N

Nauczyciel natychmiast kontaktuje sie z wychowawcg.
Wychowawca natychmiast kontaktuje sie z rodzicem.

Jezeli podejrzenia sie potwierdzity, po przyjsciu ucznia do szkoty
przeprowadza z nim rozmowe wychowawczg.

. Zgtasza te sprawe dyrektorowi (wicedyrektorowi), ktory

przeprowadza z uczniem rozmowe motywujgca, spisuje kontrakt
lub podejmuje inne srodki oddziatywania wychowawczego.

. Jezeli ww. dziatania sg nieskuteczne, uczen otrzymuje upomnienie

dyrektora.

. Jezeli ww. dziatania sg nieskuteczne, uczen otrzymuje nagane

dyrektora.

. Jezeli uczen nadal uporczywie wagaruje dyrektor zgtasza ten fakt

do Sadu Rodzinnego i Nieletnich z uwagi na zagrozenie
demoralizacja.

Samowolne opuszczenie szkolty w czasie zajec lekcyjnych

. Pracownik szkoty, ktory stwierdzit, ze uczen samowolnie opuscit

teren szkoty zgtasza ten fakt wychowawcy klasy, a jezeli ten jest
nieobecny dyrektorowi (wicedyrektorowi) szkoty.

. Uczen otrzymuje uwage w dzienniku lub zeszycie wychowawczym.
. Ww. osoby niezwtocznie zawiadamiajg rodzicow i umawiajg sie na

rozmowe.

. Z uczniem przeprowadzana jest rozmowa ostrzegawcza w

obecnosci rodzica.

. Jezeli podobna sytuacja powtorzy sie, uczen otrzymuje

upomnienie, a nastepnie nagane dyrektora.

. Jezeli uczeh nadal uporczywie opuszcza szkote w czasie lekcji

dyrektor zgtasza ten fakt do Sgdu Rodzinnego i Nieletnich z uwagi
na zagrozenie demoralizacja.
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IV. Samowolne odiaczenie sie od qrupy podczas
zorganizowanych wyjazdow szkolnych

Nauczyciel, ktory stwierdzit nieobecnosc ucznia zgtasza ten fakt
Kierownikowi wycieczki.

1. Kierownik wycieczki probuje skontaktowac sie telefonicznie z
uczniem (dotyczy klas 4-7 i Gimnazjum).

2. Kierownik pozostawia grupe pod opieka drugiego opiekuna, sam
przeszukuje najblizszg okolice lub zgtasza fakt zaginiecia dziecka
administratorowi budynku/ instytucji lub organizatorowi imprezy i
wspolnie kontynuujg poszukiwania.

3. W przypadku nieodnalezienia sie ucznia kierownik wycieczki
zawiadamia:

e policje;
e dyrektora Szkoty;
e rodzicow ucznia.

4. Nauczyciel przeprowadza rozmowe z odnalezionym uczniem,
wyjasnia przyczyny odfgczenia sie od grupy/ zagubienia.

5. Dyrektor decyduje o ewentualnych konsekwencjach, jakie ma
ponies¢ uczen.

Uwagi:

|. Nauczyciel przed kazdg wycieczkg zapoznaje uczniow z
regulaminem wycieczek.

Il. Podczas wycieczki opieke nad grupg uczniow sprawuje min. 2
opiekunow.

lll. W klasach 0-3 nauczyciel wrecza dzieciom identyfikatory z danymi
teleadresowymi szkoty i numerem telefonu kierownika wycieczki.
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V.

Stosowanie przemocy fizycznej lub psychicznej.

. Nauczyciel, pracownik szkoty, ktory jest Swiadkiem stosowania

przemocy ma obowigzek zareagowac¢ w celu zabezpieczenia przed
dalszg agresja.

. Nauczyciel, pracownik szkoty zgtasza ten fakt wychowawcy klasy.
. Wychowawca przeprowadza rozmowe wyjasniajgcg z uczniem

I powiadamia rodzicow.

. Wychowawca, jezeli sytuacja tego wymaga, zgtasza ten fakt

dyrektorowi szkoty.

. W przypadku szczegdlnie drastycznych aktow agresji lub gdy, akty

te powtarzajg sie nauczyciel lub wychowawca sporzgdza notatke
opisujgca sytuacje.

. Wychowawca natychmiast powiadamia rodzicéw sprawcy i

poszkodowanego pisemnie lub telefonicznie i odnotowuje ten fakt
w zeszycie wychowawczym lub w dzienniku klasowym.

. Uczen stosujgcy przemoc otrzymuje nagane wychowawcy,

a w powazniejszych przypadkach lub powtarzajgcych sie aktach
przemocy — nagane dyrektora lub inng kare przewidziang
regulaminem.

. W szczegolnych przypadkach powtarzajgcych sie aktow agresiji lub

w przypadkach szczegolnie drastycznych, dyrektor szkoty zgtasza
te fakty policji.




Zespot Szkot STO Standardowe Procedury Wer. 08.2019

Post¢gpowania SK Strona 7/28

VI.

Posiadanie przez ucznia niebezpiecznego przedmiotu
mogaceqgo stanowi¢ zagrozenie dla mienia lub zdrowia
uczniow.

. Nauczyciel nakfania ucznia do oddania przedmiotu i deponuje go

W sekretariacie.

. Nauczyciel przeprowadza rozmowe z uczniem.
. O zaistniatym fakcie informuje wychowawce klasy.
. W przypadku odmowy nalezy powiadomic dyrektora szkoty, a ten z

kolei wzywa rodzicéw ucznia do natychmiastowego stawienia sie w
szkole.

. Jesli uczen w obecnosci rodzicow w dalszym ciggu odmawia

przekazania niebezpiecznego przedmiotu, ktory stanowi istotne
zagrozenie dla zycia lub zdrowia, dyrektor szkoty wzywa policje,
ktora zgodnie z prawem, ma mozliwosc przeszukania odziezy lub
plecaka (torby, tornistra, itp.).

. W sytuacji, gdy rodzic odmawia stawienia sie w szkole lub brak jest

kontaktu z rodzicem, dyrektor szkoty zawiadamia policje.
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VI

Uzywanie substanciji szkodliwych dla zdrowia.

1. W przypadku zauwazenia przyjmowania przez ucznia lekow:

a. nhauczyciel pyta ucznia i sprawdza, co to za lek. W przypadku
nieznajomosci leku zapisuje jego nazwe i podaje jg
wychowawcy lub dyrektorowi.

b. wychowawca w przypadku watpliwosci ma obowigzek
skontaktowac sie z rodzicami ucznia, czy lek jest przyjmowany
za ich wiedzg i zgodnie z zaleceniami lekarza,

w uzasadnionych przypadkach nalezy zatrzymac lek do czasu
kontaktu z rodzicami.

. Nauczyciel, ktory znajdzie leki lub inne substancje niebezpieczne,

ma obowigzek zabezpieczyC je i zgtosic¢ ten fakt dyrektorowi
szkoty.

. Pracownik szkoty, ktory byt swiadkiem lub dowiedziat sie

0 uzywaniu przez ucznia tytoniu, alkoholu, srodkow
psychoaktywnych lub narkotykdéw powiadamia niezwtocznie
wychowawce klasy i dyrektora.

. Wychowawca lub dyrektor przeprowadza rozmowe z uczniem

I wzywa rodzica.

. Uczen i rodzic sg powiadamiani o konsekwencjach takiego

zachowania (zgodnie ze statutami i regulaminami szkot).

. W przypadku stwierdzenia na terenie szkoty narkotykéw lub innych

srodkow psychoaktywnych dyrektor zawiadamia policje.

. Za uzywanie substancji psychoaktywnych uczen otrzymuje co

najmniej nagane dyrektora szkoty.

. Jezeli sytuacje uzywania szkodliwych substancji powtorzg sie,

dyrektor:

a. rozpoczyna procedure zmierzajgcg do usuniecia ucznia ze
szkoty;

b. zgtasza problem zagrozenia demoralizacjg do Sadu
Rodzinnego i Nieletnich.

. W razie potrzeby psycholog szkolny udostepnia rodzicom adresy

placéwek terapeutycznych.
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VIII.

Podejrzenie, ze uczen w szkole jest w stanie odurzenia.

. Pracownik szkoty powiadamia wychowawce lub dyrektora.

2. Uczen pod opiekg osoby dorostej jest odizolowany od reszty

uczniow.

. W razie potrzeby wychowawca wzywa lekarza.

Wychowawca lub dyrektor wzywa rodzica i zobowigzuje go do
odebrania ucznia ze szkoty.

Wychowawca sporzgdza notatke zawierajgcg m.in.: czas, miejsce,
opis sytuacji, liste Swiadkdw.

W sytuacji, gdy rodzic odmawia odebrania dziecka lub brak jest
kontaktu z rodzicem dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg
jednostke policji.

. W sytuacji, gdy uczen zaprzecza, ze jest pod wptywem substancji

odurzajgcej dyrektor szkoty ma prawo wezwac policje w celu
sprawdzenia jego stanu trzezwosci.

Uczen, ktory w szkole przebywat w stanie odurzenia otrzymuje co
najmniej nagane dyrektora szkoty.

W razie potrzeby psycholog szkolny udostepnia rodzicom adresy
placoéwek terapeutycznych.
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~N O

Podejrzenie, ze uczen posiada przy sobie substancje mogaca
by¢ substancja psychoaktywna.

. Nauczyciel w obecno$ci innej osoby dorostej ma prawo zazgdac,

aby uczen przekazat mu te substancje, pokazat zawartos¢ plecaka
i Kieszeni (nauczyciel nie ma prawa samodzielnie przeszukiwac
ucznia).

. Nauczyciel informuje o tym fakcie kierownika wycieczki/ imprezy,

wychowawce i dyrekcje szkoty.

. Wychowawca wzywa rodzicow do natychmiastowego stawienia

sie.

. W przypadku, gdy uczen odmawia przekazania substancji i

pokazania zawartosci plecaka i kieszeni, dyrektor szkoty wzywa
policje.

. Jezeli uczen dobrowolnie odda substancje, nauczyciel zabezpiecza

ja i przekazuje bezzwtocznie w rece policji, ktdra wszczyna
postepowanie wyjasniajgce.

. Nauczyciel sporzagdza notatke i przekazuje jg dyrektorowi.
. Uczen otrzymuje nagane dyrektora szkoty lub dyrektor rozpoczyna

procedure usuniecia ucznia ze szkoty.

Znalezienie na terenie szkoty substancji przypominajacej
narkotyk.

W przypadku znalezienia substancji przypominajgcej narkotyk
pracownik powinien:

1.
2.

Zabezpieczyc¢ te substancje, uniemozliwi¢ dostep uczniéw do niej.
Powiadomi¢ o tym zdarzeniu kierownika wycieczki/ imprezy,
dyrektora szkoty i przekazac substancje dyrektorowi szkoty.

3. Dyrektor szkoty wzywa policje.
4.

Po przyjezdzie policji pracownik udziela informacji dotyczgcych
szczegotow zdarzenia.

. Sporzgdza notatke zawierajgcg m.in.: czas zajscia znalezienia,

miejsce, opis sytuacji, Swiadkow.

10
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XI.

Postepowanie wychowawcy (hauczyciela) w momencie
wypadku dziecka w szkole.

. Nauczyciel udziela pierwszej pomocy.

Pracownik Szkoty, ktéry otrzymat wiadomos$¢é o wypadku ucznia lub

byt jego swiadkiem:

e niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, tzn.
sprowadza fachowg pomoc medyczng, a w miare mozliwosci
udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy;,

e nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je, wyprowadzajgc
uczniéw z miejsca zagrozenia,

e niezwtocznie powiadamia dyrektora Szkoty.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — przywotuje

innego nauczyciela np. uczgcego w najblizszej sali i prosi o nadzér
nad swoimi uczniami.

. Nauczyciel zawiadamia o zaistniatej sytuacji rodzicéw i dyrektora

(wicedyrektora szkoty).

O kazdym wypadku nauczyciel, pod opiekg ktorego przebywat
uczen w chwili wypadku, powiadamia rodzicow poszkodowanego
ucznia.

Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne
tylko lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po
udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu  uczniowi,
nauczyciel lub dyrektor, powiadamiajgc rodzica o zdarzeniu ustala
Z nim:

e potrzebe wezwania pogotowia,

e potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,

e godzine odbioru dziecka ze Szkoty w dniu zdarzenia.

Dziecko musi zosta¢ odebrane przez rodzica, a dopoki rodzic sie
nie zgtosi, opieke nad dzieckiem sprawuje nauczyciel. Nie mozna
dziecka, ktore ulegto lekkiemu wypadkowi wypusci¢ samego ze
szkoty, nawet, gdy skonczylo lekcje. Uczen (przy lekkich
przypadkach) moze pozostaC¢ w szkole tylko na wyrazne zyczenie
rodzica.

. Nauczyciel wyjasnia okolicznosci wypadku.

Wychowawca (pracownik szkoty) ustala jak najbardziej
szczegotowo okolicznosci wypadku i sporzgdza notatke
zawierajgcg m.in.: czas zajscia wypadku, miejsce, opis sytuaciji,
Swiadkéw.

11
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Nauczyciel dba o kontakt z rodzicami poszkodowanego dziecka, w celu
wyjasnienia przyczyn wypadku i poznania stanu zdrowia dziecka.

Postepowanie dyrektora:

e W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy,
niepokojgce objawy) nauczyciel lub dyrektor Szkoty wzywa
pogotowie ratunkowe.

e O kazdym groznym wypadku dyrektor Szkoty zawiadamia
niezwitocznie organ prowadzgcy i wspoétpracujgcego ze Szkotg
pracownika stuzby bhp.

e O wypadku smiertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor Szkoty
zawiadamia niezwiocznie prokuratora i kuratora oswiaty.

e O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor
Szkoty zawiadamia niezwtocznie panstwowego inspektora
sanitarnego.

o Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng
pomieszczenia lub urzgdzen, miejsce wypadku pozostawia sie
nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania
ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

e Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy
organizowanej poza terenem Szkoty, wszystkie stosowne
decyzje podejmuje opiekun  grupy/kierownik  wycieczki
| odpowiada za nie.

e Dyrektor Szkoty prowadzi rejestr wypadkdw.

12




Zespot Szkot STO Standardowe Procedury Wer. 08.2019
Post¢gpowania SK Strona 13/28

XIl. Agresywne zachowanie rodzica lub opiekuna.

Gdy nauczyciel jest Swiadkiem uzywania agresywnego zachowania
osoby dorostej wobec ucznia ma bezwzgledny obowigzek zareagowania:

1. Zapewnia bezpieczenstwo uczniowi przez np.:

staniecie miedzy uczniem, a osobg dorostg, odizolowanie ucznia
od agresywnej osoby dorostej, doprowadzenie do opuszczenia
przez osobe dorostg pomieszczenia, w ktérym sie znajduja.
Podejmuje proby uspokojenia osoby doroste;j.

Podejmuje proby wyjasnienia sytuacji.

W przypadku narastajgcej agresji wezwania pomocy.

W uzasadnionym przypadku zostaje wzywa policje.

Powiadamia dyrektora szkoty i wychowawce klasy

ok wn

Nauczyciel sporzadza i przekazuje dyrektorowi notatke stuzbowa.

XIll. Agresywne zachowanie ucznia.

Gdy nauczyciel jest Swiadkiem agresywnego zachowania ucznia:

1. Zapewnia bezpieczenstwo pozostatym uczniom.

2. Podejmuje prébe uspokojenia osoby agresywne.

3. Podejmuje dziatania zmierzajgce do odizolowania agresywnego
ucznia i pozostawienia pod opiekg osoby dorostej.

4. Powiadamia wychowawce klasy.

5. Sporzagdza notatke stuzbowa.

Wychowawca:
1. Wyjasnia zaistniatg sytuacje.
2. Przeprowadza rozmowe z uczniem oraz z klasa.
3. Wzywa rodzicow i przeprowadza z nimi rozmowe.
4. Przekazuje informacje dyrektorowi i psychologowi szkolnemu.

13
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XIV. Szkody materialne dokonane przez ucznia.

Gdy nauczyciel jest Swiadkiem szkdd materialnych spowodowanych
dziatalnoscig ucznia, powinien:

1.

Poinformowac¢ wychowawce.

2. Na prosbe wychowawcy lub dyrektora sporzadza notatke

stuzbowa.

Wychowawca:

1.

5.

Wyjasnia zaistniatg sytuacje.

2. Przeprowadza rozmowe z uczniem.
3.
4. Jesli istnieje potrzeba wzywa rodzicéw i przeprowadza z nimi

Informuje rodzicéw o zaistniatej sytuaciji.

rozmowe.

Przekazuje informacje dyrektorowi i psychologowi szkolnemu.

Dyrektor:
1. Okresla sposob naprawy szkody lub innego zadosc¢uczynienia.
2. Decyduje o karze, ktéra zostanie natozona na ucznia.

14
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XV. Zachowanie ucznia lub opiekuna nastajace na dobre imie
szkoly.

W przypadku gdy nauczyciel lub inny pracownik jest Swiadkiem sytuacii,
w ktorej uczen stownie lub pisemnie nastaje na dobre imie szkoty

Nauczyciel (pracownik)
1. Informuje o sytuacji wychowawce, dyrektora lub wicedyrektora
szkoty
2. Sporzadza notatke o zaistniatej sytuaciji

Wychowawca (dyrektor)
1. Wyjasnia zaistniatg sytuacje.
2. Przeprowadza rozmowe z uczniem.
3. Wzywa rodzicow i przeprowadza z nimi rozmowe.
4. Stara sie doprowadzi¢ do naprawienia zaistniatej sytuacji
5. Przekazuje informacje dyrektorowi i psychologowi szkolnemu.

W przypadku powtarzajgcej sie sytuacji dyrektor podejmuje decyzje o
ukaraniu ucznia nagang lub podejmuje dalsze kroki.

W przypadku gdy nauczyciel lub inny pracownik jest Swiadkiem sytuacji,
w ktorej rodzic (opiekun) stownie lub pisemnie nastaje na dobre imie
szkoty

Nauczyciel (pracownik)
3. Informuje dyrektora lub wicedyrektora.
4. Sporzadza notatke o zaistniatej sytuaciji.

Dyrektor:
1. Wzywa rodzicéw i przeprowadza rozmowe wyjasniajgca.
2. Stara sie doprowadzi¢ do zadoscuczynienia zaistniatych szkdd.
3. Decyduje o podjeciu innych krokow.
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XVI. Zachowanie ucznia mogace zosta¢ uznane za demoralizujace.

Nauczyciel, ktory dowiedziat sie o zachowaniu ucznia lub grupy uczniéw,
ktére mogg zosta¢ uznane za demoralizujgce :

1.
2.

Informuje o zaistniatej sytuacji wychowawce
Sporzadza notatke stuzbowa.

Wychowawca:

1.
2.

3.
4. Stara sie monitorowa¢ zmiany w zachowaniu ucznia.

Wzywa rodzicow informuje ich o zaistniatej sytuacji i przeprowadza
rozmowe.

Informuje na biezgco dyrektora i psychologa (pedagoga szkolnego)
oraz uzgadnia dalsze podejmowane kroki.

Jest w statym kontakcie ze wszystkimi zainteresowanymi.

Dyrektor z psychologiem:

1. Monitoruje sytuacje.
2.
3. W razie potrzeby udostepnia adresy poradni i osrodkow swiadczgcych

Stuzy poradg dla rodzicéw i ucznia.

pomoc w tego typu problemach.

W przypadku braku zmiany zachowan ucznia decyduje o
powiadomieniu zgtoszeniu problemu zagrozenia demoralizacjg do
Sadu Rodzinnego i Nieletnich.

16




Zespot Szkot STO Standardowe Procedury Wer. 08.2019
Post¢gpowania SK Strona 17/28

XVIl. Usitlowanie popetnienia samobodjstwa lub zamiaru
samobojczego.

A. Kontakt, komunikacja i wsparcie:

1. Pracownik szkoty, ktory dowiedziat sie 0 zamiarze lub usitowaniu
popetnienia samobdjstwa ucznia (w szkole lub poza szkotg)
natychmiast nawigzuje i podtrzymuje kontakt niewerbalny i werbalny
z dzieckiem.

2. Nastepnie zawiadamia niezwtocznie dyrekcje szkoty.

B. Dyrektor szkoty zapewnia uczniowi bezpieczenstwo fizyczne poprzez:
1. Statg obecnosc¢ z uczniem osoby doroste;.
2. Udzielenie w razie potrzeby pierwszej pomocy.
3. Zawiadomienie rodzicow ucznia, pogotowia ratunkowego,
ewentualnie policiji.
4. |zolacje ucznia od grupy rowiesniczej.

C. Dyrektor szkoty:

1. Zawiadamia organ nadzoru pedagogicznego o zaistniatej sytuaciji.

2. Przekazuje ucznia rodzicom i ewentualnie stuzbom ratunkowym z
przygotowang wczesniej informacjg o mozliwosci pomocy
specjalistycznej dla ucznia i jego rodzicow.

3. Powotuje Dorazny Zespét Kryzysowy do zdiagnozowania sytuacji i
podejmowania dziatan interwencyjnych.

4.

D. Dorazny Zespot Kryzysowy koordynowany przez Dyrektora:

1. Nawigzuje wspotprace z instytucjami, ktére mogg pomdéc w
rozwigzaniu sytuacji kryzysowej (lista w procedurze postepowania
w sytuacjach kryzysowych).

2. Inicjuje interwencje w srodowisku réwiesniczym ucznia prowadzong
przez: psychologa szkolnego lub psychologa z Publicznej Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej (ewentualnie z Poradni Zdrowia
Psychicznego) lub inng osobe przeszkolong w interwencji
kryzysowej na terenie szkot placowek oswiatowych — w celu
prewencji nasladownictwa i pomocy uczniom w odreagowaniu
stresu.

3. Organizuje i przeprowadza spotkanie dla wychowawcy, nauczycieli
uczgcych ucznia i Rady Pedagogicznej w celu:

a. poinformowania o zaistniatej sytuacji i jej przebiegu,
b. pomocy nauczycielom i pracownikom szkoty w odreagowaniu
stresu psychicznego,
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c. diagnozy sytuacji zyciowej ucznia i formutowania sposobéw
pomocy uczniowi.

E. Dyrektor szkoty zapewnia realizacje planu zapobiegania ostrym
sytuacjom kryzysowym:

1. Wspiera ucznia po zamiarze lub usitowaniu samobdjstwa i jego
rodziny poprzez:
a. pomoc w uzyskaniu przez ucznia i jego rodzine wsparcia
specjalistycznego (medycznego, psychologicznego),
b. realizowanie zalecen zawartych we wskazaniach specjalistow
opiekujgcych sie dzieckiem.

2. Opracowuje i wdraza na terenie szkoty strategie zapobiegania
samobojstwom ucznidw poprzez:

a. rozpoznanie uczniow z zaburzeniami osobowosci i
zaproponowanie im pomocy psychologicznej,

b. nawigzanie blizszych kontaktow z mtodymi ludzmi,

c. zmniejszenie ich negatywnych emocji wynikajgcych ze stresu
psychicznego,

d. zwracanie uwagi i uczenie sie, jak w wypowiedziach i/lub w
zmianie zachowania niewerbalnego wczesnie rozpoznawac
sygnaty ostrzegajgce o samobojstwie,

e. pomaganie uczniom majgcym ktopoty (w nauce, rodzinne,
itp.)

f. zwracanie uwagi na przypadki wagarowania,

g. eliminowanie uzywania alkoholu i narkotykow,

h. ograniczenie dostepu uczniéw do srodkéw umozliwiajgcych
popetnienie samobodjstwa na terenie szkoty,

I. podjecie dziatarn w miejscu pracy nauczycieli i innych
cztonkow personelu szkoty zmniejszajgcych stres zawodowy.
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XVIII. Smieré samobédjcza ucznia na terenie szkoly i poza nia.

W kazdym przypadku wykrycia proby samobdjczej na terenie szkoty:

Pracownik, ktory pierwszy dotrze na miejsce zdarzenia:

a. udziela pierwszej pomocy przedmedycznej,

b. informuje innego pracownika szkoty celem powiadomienia
dyrekcji,

d. pozostaje w miejscu zdarzenia do przybycia wtasciwych
stuzb,

e. dyrekcja zapewnia obecnosc¢ drugiego pracownika celem
izolacji miejsca zdarzenia oraz pomocy w prowadzeniu
pierwszej pomocy przedmedycznej.

Dyrektor szkoty:
1. Niezwiocznie kontaktuje sie w sytuacji Smierci samobojczej
dokonanej na terenie szkoty z:
a. stuzbami medycznymi,
b. rodzicami,
c. policja, prokuratura,
d. organem nadzoru pedagogicznego.

. Udziela niezbedng pomoc stuzbom ratowniczym i policji.
. Podejmuje decyzje o dalszej organizacji pracy szkoty w danym
dniu.

w N

4. Organizuje interwencje grupowg lub indywidualng dla uczniéw
I nauczycieli.

Dyrektor szkoty podejmuje nastepujgce dziatania w sytuacji Smierci
samobdjczej poza szkofta:

1. Powiadamia nadzér pedagogiczny.
2. Organizuje interwencje w srodowisku rowiesniczym ucznia.
3. Organizuje wsparcie dla nauczycieli.
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XIX. Popelnienie czynu karalneqo.

W przypadku, gdy uczen na terenie szkoty popetni czyn karalny,
pracownik szkoty:

Informuje dyrektora szkoty.
Sporzgdza notatke opisujgcg zdarzenie i wrecza jg dyrektorowi.

Dyrektor szkoty wzywa policje i zawiadamia rodzicow.

A

Dyrektor szkoty zabezpiecza do czasu przyjazdu policji wszystkie

przedmioty zwigzane z popetnionym czynem.

o

Policja prowadzi dochodzenie w tej sprawie.
6. Sprawca czynu karalnego, oprocz sankcji prawnych, otrzymuje
nagane dyrektora szkoty lub dyrektor rozpoczyna procedure

usuniecia ze szkoty.

XX. Otrzymanie zgtoszenia o poditozeniu tadunku wybuchowego.

W przypadku otrzymania zgtoszenia o podtozeniu tadunku wybuchowego
lub telefonicznego odebrania zgtoszenia o podtozeniu tadunku
wybuchowego nalezy:

1. Natychmiast powiadomic dyrekcje szkoty.
2. Dyrektor podejmuje decyzje o:
a. powiadomieniu policji — 112, 997,
b. przerwaniu lekcji,
C. przeprowadzeniu ewakuacji uczniow,
d. zabezpieczeniu dokumentéw.
3. Uczniom i pracownikom szkoty nie wolno dotykac¢ przedmiotow,
urzagdzen, ktore budzg podejrzenie.
. Nalezy zachowac spoko¢j, nie dopusci¢ do paniki.
Do czasu przybycia policji akcjg kieruje dyrektor szkoty.

o b~
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XXI.

Wybuch pozaru lub podtozenie ognia.

Osoba, ktéra zauwazyta pozar:

1.

2.

o s w

Powiadamia i ostrzega o pozarze w kazdy dostepny sposob, a w
szczegolnosci sygnatem dzwiekowym.
Nalezy niezwtocznie powiadomic:

e Panstwowg Straz Pozarng 998,
e tel. alarmowy 112.

Nalezy zawiadomi¢ dyrekcje szkoty.
Przeprowadza sie natychmiastowg ewakuacije.

. Do czasu przybycia strazy pozarnej akcjg ewakuaciji kieruje

dyrektor szkoty lub osoba przez niego upowazniona.

Zasady ewakuaciji osob z obiektu zagrozonego:

honNPE

o

Dyrektor szkoty zabezpiecza dokumenty szkolne.

Okna w opuszczanych salach zostajg zamkniete.

Drzwi sal lekcyjnych, pomieszczen zostajg zamkniete.
Nauczyciele uczestniczgcy w ewakuaciji liczg dzieci, sprawdzajg,
czy wszyscy uczniowie opuscili ewakuowane pomieszczenie.
Nauczyciele uczestniczgcy w ewakuacji zabierajg na miejsce
zbiorki z ewakuowanej klasy dzienniki.

. Ewakuacje prowadzi sie w sposdb zorganizowany, wedtug

opracowanych i oznaczonych drég ewakuacyjnych.

. W czasie ewakuacji nauczyciele uczgcy w poszczegodlnych salach

lekcyjnych, zapewniajg wlasciwg organizacje ruchu, nie
dopuszczajg do wybuchu paniki.

. Miejscem zbidrki uczniow jest osiedlowe boisko pitkarskie.
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XXII. Ujawnienie cyberprzemocy.

W przypadku ujawnienia przypadku cyberprzemocy:

1. Pracownik szkoty, ktéry nabyt informacje o cyberprzemocy
bezzwtocznie przekazuje jg wychowawcy i w miare mozliwosci
zabezpiecza dowody (np. printscreen).

2. Wychowawca wraz z psychologiem szkolnym dokonujg analizy
zdarzenia.

3. Nauczyciel informatyki, o ile to mozliwe, zabezpiecza dowody
I ustala tozsamos¢ sprawcy cyberprzemocy. Nalezy zanotowac
date i czas otrzymania materiatu, tres¢ wiadomosci oraz, jesli to
mozliwe, dane nadawcy (nazwe uzytkownika, adres e-mail, numer
telefonu komodrkowego, itp.) lub adres strony www, na ktore
pojawity sie szkodliwe tresci czy profil.

4. Wychowawca, psycholog, dyrektor, rodzice sprawcy
cyberprzemocy zapoznajg sie z zabezpieczonymi materiatami.

5. W przypadku stwierdzenia ztamania prawa dyrektor szkoty
powiadamia policje.

6. Psycholog szkolny przeprowadza rozmmowe ze sprawcg przemocy,
ktérej celem jest ustalenie okolicznosci zajscia, jego przyczyn,
omoéwienie skutkdw cyberprzemocy.

7. Szkota podejmuje kroki majgce na celu usuniecie materiatow
| skutkdw szkodliwych dziatan.

8. Za stosowanie cyberprzemocy uczen otrzymuje co najmniej
nagane dyrektora szkoty.

9. Jezeli sytuacje stosowania cyberprzemocy powtorzg sie, dyrektor
rozpoczyna procedure zmierzajgcg do usuniecia ucznia ze szkoty.

10. Szkota  podejmuje  kroki w celu udzielenia pomocy
psychologiczno-pedagogicznej ofierze przemocy.

11. Kiedy ustalenie sprawcy lub usuniecie skutkow dziatah przekracza
mozliwosci szkoty, szkota zwraca sie z do dostawcy ustugi w celu
usuniecia z Sieci kompromitujgcych lub krzywdzgcych materiatow.

22




Zespot Szkot STO Standardowe Procedury Wer. 08.2019

Post¢gpowania SK Strona 23/28

XXIIl.Kontakt z mediami w sytuacji kryzysowej.

Osoba, do ktorej zwracajg sie przedstawiciele mediow zobowigzana jest
do nastepujgcych zachowan:

o~ wbdh e

Nauczyciel nieupowazniony przez dyrektora nie udziela informaciji.
Zawiadamia niezwtocznie dyrektora.

Kieruje przedstawiciela mediéw do dyrektora

Dyrektor udziela niezbednych informacji.

W szczegolnych przypadkach dyrektor udziela petnomocnictwa
wybranym osobom do udzielania informacji mediom.

XXIV. Postepowanie podczas nieobecnosci dyrektora, gdy

1.

zaistniala sytuacja opisana w ‘“procedurach”.

W czasie pracy szkoty decyzje w przypadkach opisanych w
.procedurach” podejmuje dyrektor lub jeden z wicedyrektorow
zespotu szkot.

. W przypadku nieobecnosci catego zespotu kierowniczego dyrektor

wyznacza osobe przejmujgca jego obowigzki w sytuacjach
opisanych w ,procedurach”.

W nagtej sytuacji, podczas krotkiej nieobecnosci zespotu
kierowniczego, gdy nie zostata wyznaczona osoba przez dyrektora,
role te przejmuje jeden z wychowawcow klas.
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Gdzie szukaé¢ pomocy:

e Pogotowie Ratunkowe — 112, 999

e Policja—- 112, 997
Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna — 22 253 49 47

e (Osrodek Pomocy Spotecznej — 22 487 13 00

e Sad Rodzinny i dla Nieletnich — 22 553 93 07

e Miodziezowy Telefon Zaufania — 9288

e Straz Miejska — 986 i 883-37-62

e Biuro Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego — 22 595 33 34

Definicje

Nieletni: osoba w wieku od 13 do 17 roku zycia, ktdra popetnita czyn karalny

Osoba do 18 roku zycia zagrozona demoralizacja.

Mtodociani: osoby od 17 do 21 roku zycia, ktore za popetnione przestepstwa i wykroczenia
odpowiadajg na takich samych zasadach jak dorosli. nawet wtedy, gdy jeszcze sg uczniami

szkot.

Demoralizacja: wszelkie czyny i zachowania, wskazujgce na destrukcje moralng mtodego
cztowieka. Efektem postepujgcej demoralizacji jest popetnianie czynow karalnych.
Przyktady przejawow demoralizaciji:

niezrealizowanie obowigzku szkolnego — wagary,

spozywanie alkoholu,

uzywanie $srodkéw odurzajgcych lub substanciji psychotropowych — narkotyki,
palenie papierosow,

uzywanie wulgarnych stow,

ucieczki z domow,

witbczegowski tryb zycia,

naruszenie zasad wspétzycia spotecznego,

popetnienie czynu karalnego do 13 roku zycia.

Czyny karalne najczesciej popetnianie przez dzieci i mtodziez na terenie szkot:

kradzieze (telefony komérkowe, kurtki, plecaki...),

bojki, pobicia, uszczerbek na zdrowiu,

uszkodzenie rzeczy — niszczone jest mienie szkoty i innych uczniow,
przestepstwa z ustawy o przeciwdziataniu narkomanii,

przestepstwa rozbdjnicze /rozboje, wymuszenia rozbdjnicze, kradzieze,
grozby karalne.

Wypadek ucznia — nagte zdarzenie powodujgce uraz, wywotane przyczyng zewnetrzna,
ktére nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opiekg Szkoty, na terenie Szkoty lub poza
terenem Szkoty (wycieczki, wyjscia pod opiekg nauczycieli, ,zielona szkotfa”).

Podstawy prawne

Ustawa o postepowaniu w sprawach nieletnich z dnia 26 pazdziernika 1982 r.
Rozporzgdzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z
pdzniejszymi zmianami).

art. 4a Ustawy o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. Zm

Kodeks rodzinny i opiekunczy
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Procedury postepowania w sytuacjach kryzysowych w Zespole Szko6t STO.

Opracowat:

Sprawdzit:

Zatwierdzit:

mgr Ewa Pytlak

Dyrektor

mgr Jarostaw Pytlak

Dyrektor

Podpis:

Podpis:

Podpis:

Data:

Data:

Data:

Procedury powigzane:

Procedura ewakuaciji szkoty.
Plan ewakuacji budynku.
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Oswiadczenie pracownika Zespotu Szkét STO
potwierdzajgce znajomos¢ procedur postepowania w sytuacjach kryzysowych.

Niniejszym oswiadczam, ze =zostalam/-em zapoznana/-ny z procedurami
postepowania w sytuacjach kryzysowych obowigzujgcymi na terenie Zespotu Szkét STO w
Warszawie. W szczegodlnosci zapoznatam/-em sie przyjetymi definiciami pojec,
wskazéwkami, gdzie szuka¢ pomocy oraz z obowigzkami i procedurami w nastepujgcych
obszarach sytuacji kryzysowych. Znany mi jest réwniez plan ewakuacji z budynku szkoty.

I.  Woulgarne stownictwo

.  Wagary

lll.  Samowolne opuszczenie szkoty w czasie zajec¢ lekcyjnych

IV. Samowolne odtgczenie sie od grupy podczas zorganizowanych wyjazdow
szkolnych

V. Stosowanie przemocy fizycznej lub psychicznej.

VI. Posiadanie przez ucznia niebezpiecznego przedmiotu moggcego stanowic
zagrozenie dla mienia lub zdrowia ucznidw.

VII. Uzywanie substancji szkodliwych dla zdrowia.

VIIl. Podejrzenie, ze uczen w szkole jest w stanie odurzenia.

IX. Podejrzenie, ze uczenh posiada przy sobie substancje moggcag by¢ substancijg
psychoaktywna.

X. Znalezienie na terenie szkoty substancji przypominajgcej narkotyk.

XIl.  Postepowanie wychowawcy (nauczyciela) w momencie wypadku dziecka w
szkole.

XIl. Agresywne zachowanie rodzica lub opiekuna.

XIll. Agresywne zachowanie ucznia.

XIV. Szkody materialne dokonane przez ucznia.

XV. Zachowanie ucznia lub opiekuna nastajgce na dobre imie szkoty.

XVI. Zachowanie ucznia moggce zosta¢ uznane za demoralizujgce.

XVIl. Usitowanie popetnienia samobdjstwa lub zamiaru samobdjczego.

XVIII.Smieré samobdjcza ucznia na terenie szkoty i poza nia.

XIX. Popetnienie czynu karalnego.

XX. Otrzymanie zgtoszenia o podtozeniu fadunku wybuchowego.

XXI. Wybuch pozaru lub podtozenie ognia.

XXII.Ujawnienie cyberprzemocy.

XXIll.Kontakt z mediami w sytuacji kryzysowe;j.

XXIV.Postepowanie podczas nieobecnosci dyrektora, gdy zaistniata sytuacja
opisana w “procedurach”.

Gdzie szuka¢ pomocy:

Definicje

Podstawy prawne

Data Podpis (czytelnie)

+ Oswiadczenie powinno by¢ podpisane przez kazdego pracownika Zespotu Szkot
+ Oswiadczenie to zachowuje swojg waznos¢ do kolejnej wersji Procedur
« Oryginat oswiadczenia pozostaje w teczce osobowej,
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